
 
 
 
 
 
 

FICHA DE POSTULACIÓN 
           
 CONCURSO  

   
 

 
         

 
CÓDIGO DEL PUESTO   

 
 

         

 
PUESTO / PLAZA  AL QUE POSTULA   

 
 

 
        

 

DEPENDENCIA DE LA PLAZA AL 
QUE POSTULA   

 
          

 

Los datos consignados en esta ficha deberán ser acreditados en sus documentos sustentarios. En caso que el/la postulante no adjunte documentos necesarios será declarado/a 
como NO APTO/A. 

 
 

         

 1.   DATOS PERSONALES 

 
DNI N°   

 
APELLIDOS Y NOMBRES   

 CORREO ELECTRONICO  

 

FECHA DE NACIMIENTO 
(dia/mes/año)   

 
DIRECCIÓN   

 
DISTRITO   

 
TELÉFONO CELULAR   

 
TELÉFONO FIJO   

 

¿TIENE USTED LICENCIA DE 
CONDUCIR?   

 

CATEGORÍA DE LICENCIA DE 
CONDUCIR   

 

MEDIO POR EL CUAL SE ENTERO 
DEL PROCESO    

 

¿TIENE USTED UNA 
DISCAPACIDAD? MENCIONE EL 
TIPO DE DISCAPCIDAD Y 
ADJUNTAR CARNET CONADIS 

  

 

¿ES UD. DEPORTISTA CALIFICADO? 
INDICAR NIVEL Y SUSTENTAR CON 
DOCUMENTO 

 

 

¿ES LINCENCIADO DE LAS FUERZAS 
ARMADAS? ADJUNTAR 
DOCUMENTO SUSTENTATORIO 

  

 
          

 NOTA: 
Para el llenado del presente formato el postulante debe: 
1. Tener en cuenta que los datos registrados deben estar acreditados con la documentación respectiva. 
2. Tener en cuenta los requisitos del Perfil de puesto al que postula, conforme a lo establecido en Bases de la Convocatoria 
    (que se encuentra debidamente publicada en la página web institucional). 
3. Opcional: Puede adicionar más filas de ser necesario. 

 
 

 
 

 
         

 

2.   FORMACIÓN ACADÉMICA      
      (Requiere documentación sustentatoria) 

 

  
NOMBRE DE 

LA 
INSTITUCIÓN 

NIVEL 
ALCANZADO 

PROFESIÓN O ESPECIALIDAD 

MES/AÑO 

AÑOS DE ESTUDIOS 

Que 
documento 
tiene que 

sustente lo 
señalado 

NÚMERO 
DE FOLIO  

 

 

DESDE HASTA 

 
SECUNDARIA       / /       

 

FORMACIÓN 
TÉCNICA BÁSICA 
(1 a 2 Años) 

      / /       

 

FORMACIÓN 
TÉCNICA BÁSICA 
(3 a 4 Años) 

      / /       

 

FORMACIÓN 
UNIVERSITARIA       / /       

 
MAESTRÍA       / /       

 
DOCTORADO       / /       

 

OTROS ESTUDIOS 
(Otras 
profesiones,  
Especialidades 
y/o Maestrias) 

      / /       

     
 

 
    

  
 

   
 

    
  



 

3.   CONOCIMIENTOS PARA EL PUESTO REQUERIDOS EN EL PERFIL 
      (No requieren documentación sustentatoria) 

 A). IDIOMAS Y/O DIALECTOS: 

 CONOCIMIENTO PARA EL PUESTO NIVEL 
SOLO EN CASO CUENTE CON DOCUMENTACIÓN SUSTENTATORIA, DETALLE: 

  INSTITUCION QUE CERTIFICA 

       

       

       
                      

                      

 B). OFIMATICA (Procesador de textos, hojas de cálculo, programas de presentaciones, otros): 

 CONOCIMIENTO PARA EL PUESTO NIVEL 
SOLO EN CASO CUENTE CON DOCUMENTACIÓN SUSTENTATORIA, DETALLE: 

  INSTITUCION QUE CERTIFICA 

       

       

       

       
                     

                     

 

4.   CURSOS Y/O PROGRAMAS DE ESPECIALIZACIÓN REQUERIDOS EN EL PERFIL 
      (Requeridos y sustentados con documentos) 

 

CURSO, DIPLOMADO, ESTUDIOS 
DE ESPECIALIZACIÓN 

INSTITUCIÓN 
TIEMPO  DE 

ESTUDIOS  "EN 
HORAS" 

DOCUMENTO SUSTENTATORIO 
NÚMERO 
DE FOLIO 

           

           

           

           

           

           
                     

                     

 
5.   INFORMACIÓN ADICIONAL DE ACUERDO A PERFIL   (Sustentado con documento) 

NÚMERO 
DE FOLIO 

 
N° DE COLEGIATURA    

 
FECHA DE COLEGIATURA   

 
¿SE ENCUENTRA HABILITADO?   

                     

                     

 6.   EXPERIENCIA LABORAL REQUERIDO EN EL PERFIL DE PUESTO  
      (Completar con aquellos puestos y/o funciones solicitadas.   Sustentados con documentos)  

 
   

 

EMPRESA Y/O 
INSTITUCIÓN 

UNIDAD 
ORGÁNICA / 

AREA 
SECTOR 

CARGO / 
NOMBRE 

DE LA 
FUNCIÓN 

DESCRIPCIONES DE 
LAS FUNCIONES 

PRINCIPALES 
RELACIONADAS AL 

PUESTO QUE 
POSTULA 

FECHA DE 
INICIO 
D/M/A 

FECHA DE 
TERMINO 

D/M/A 

AÑOS/MESES/DIAS DE 
EXPERIENCIA 

Documento 
que sustenta 
lo señalado 

NÚMERO 
DE FOLIO 

           / /       

           / /       

           / /       

           / /       

           / /       

 
            

TOTAL DE AÑOS 
DE EXPERIENCIA   

 7.   DATOS ADICIONALES: 

 

 
¿Referente a la Ley 31533, tienes 29 años de edad como máximo al inicio del plazo de la postulación? 
 
NO (    )                                                                          SI (    ) 

             

 

 
¿Declara su voluntad de postular en ésta convocatoria de manera transparente y de acuerdo a las condiciones señaladas por la UNALM? 
 
NO (    )                                                                          SI (    ) 

             

 

¿Declara estar de acuerdo en que por razones objetivas y de necesidad de servicio, pueda ser desplazado de forma temporal a las Diferentes Sedes de la UNALM? 
 
NO (    )                                                                          SI (    ) 

 DECLARACIÓN JURADA DE CONOCIMIENTOS TÉCNICOS DEL PUESTO 

 

DECLARO BAJO JURAMENTO: 
 
Tener conocimiento en :  _______________________________________________________________________________________________________ 
                                                  (Colocar y especificar el conocimiento que es requerido para el puesto según perfil) 

 Asimismo, declaro bajo juramento que la información proporcionada via formulario, es veraz y asumo las responsabilidades y consecuencias legales que ello produzca. 

 

Nota : Tener en cuenta qué, en caso no solicite la devolución de sus documentos presentados en la etapa de Evaluación Curricular dentro de los 5 días hábiles posteriores a la 
publicación de los resultados finales, éstos sean desechados por la Unidad de Recursos Humanos. 

          
 

  

 Fecha: _____/______/______    ___________________________________________ 
 

  

           Firma de Postulante     



 


